
Password 
 
Hvordan ændrer jeg mit password? 
  
Hvis du har mistanke om at nogen har fået kendskab til dit password er det sikrest straks 
at ændre det. Dette gøres på følgende måde: 
 
Vi antager at du er logget ind på helt sædvanlig vis. 
 
Tryk på CTRL-Alt-Delete samtidigt (som når du logger på) 
 
Dette resulterer i en dialogboks med overskriften ”Windows Security” og her vælger du at 
trykke på knappen hvor der står ”Change Password”. Dette giver dig en dialogboks hvor 
du skal skrive følgende: 
Username: 
Log on to: 
Old Password: 
New Password: 
Confirm New Password: 
Klik derefter på OK. 
 
 
Herefter bliver det konstateret hvad dit brugernavn er og hvilket domæne du er på. Der 
bedes om dit gamle password, så serveren kan få bekræftet, at det er den rigtige bruger 
som forsøger at ændre sit password. Sluttelig skal du indtaste det nye password to gange 
for at gardere mod stavefejl.  
 
Bemærk: Dit password skal bestå af store og små bogstaver og være på mindst 8 tegn. 
Der skal kombineres tal og store og små bogstaver og/eller speciel tegn. Der er enkelte 
specielle tegn du ikke kan bruge. Endelig skal du vide at dit password er casesensitivt. 
Det vil sige at der er forskel på store og små bogstaver. Se endvidere under ”Regler for 
Password”. 
 
 
Bemærk: Dit password skiftes automatisk af serveren hver fjerde måned. Du får da 
besked om at dit password er udløbet og at du skal skifte det. Denne procedure er helt 
parallel til den ovenstående.  
 
 
Regler for Password 
 
Det udleverede password er personligt og må ikke udleveres til andre personer. 
 
Password må ikke skrives på papir der opbevares sammen med eller i nærheden af 
arbejdspladsen 
 
Password’et skal bestå af følgende: 

• Det skal minimum være på 8 tegn 
 

• Det må ikke indeholde hele eller dele af dine initialer 
 

• Det skal indeholde minimum 3 af disse 4 regler:  
1. store bogstaver eks.: ABC 
2. små bogstaver eks.: abc 
3. tal eks.: 0 – 9 
4. Følgende specieltegn: §!#¤%&_-.  

 

• Læres udenad 

• Lette at huske 

• Hurtige at indtaste 



• Ikke nedskrevet 

• Aldrig lagret på elektronisk form 

• Hemmelige og personlige 

• Det skal minimum være på 8 tegn 

• Skiftes mindst hvert 4 måned 

• Det samme password vil først kunne bruges efter 6 skift af password 

 


