
Print (netværk) 
 
Hvordan skal jeg printe ud? 
 
Som du nok har bemærket, står der ikke en printer ved siden af din computer. Årsagen er 
at vi anvender netværksprintere. Vores printere er ligesom alle computerne koblet sam-
men i et stort netværk. Du kan derfor printe ud på alle de netværksprintere der er instal-
leret på din computer. Du skal så hente dine udskrifter der hvor printeren fysisk er place-
ret. 
 
Placering af printere og kopimaskiner med printfunktion på IFS: 
IFS_LAS0: lok. 4.227 
IFS_LAS1: lok. 4.055 
IFS_LAS2: lok. 4.155 
IFS_LAS3: lok. 4.240 (bixen) 
IFS_LAS4: lok. 12.200 (gang) 
IFS_LAS5: lok. 18.309B 
IFS_LAS6: lok. 18.200 (trappe) 
IFS_LAS7: lok. 8.214 
 
IFS_KOPI1: lok. 8.214  
IFS_KOPI2: lok. 4.155 (skal bruges til fortrolig print) (CAST) 
IFS_KOPIBIX: Bixen (ØSS-printer) 
 
Bemærk:  
Kopimaskinen”IFS_KOPIBIX” kan der IKKE skrive ud på, da denne maskine er forbeholdt 
administrationen og Bixen og ikke må blokeres af andre printopgaver.  
 
Efter at I har fået de nye netværksprintere installeret skal I selv gøre følgende: 
Find navnet på den printer, som I helst vil udskrive til som default (sandsynligvis den, der 
står tættest på jeres kontor (printernes placering fremgår af oversigten ovenfor, men 
også af ”location”-feltet ud for den enkelte printer i printeroversigten i Windows)). 
Tryk på ”start” (nederst til venstre i bundlinien på skærmen). 
Klik på ”printer and faxes”. 
Find den printer I vil udskrive til som default i oversigten. 
Højreklik på den. 
Klik på ”set as default printer”. 




